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PS 6.1 GARIS PANDUAN PENUBUHAN DAN PENUTUPAN PUSAT
TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

1. TUJUAN

Pekeliling ini adalah untuk menjelaskan berkaitan panduan penubuhan dan
penutupan Pusat Tanggungjawab dan Pejabat Pemungut di:

al Kementerian/Jabatan Persekutuan:

bi Jabatan di bawah Kerajaan Negern yang menenma waran
peruntukan danpada Kerajaan Persekutuan: dan

c! Jabatan Persekutuan yang mengutip hasil Kergjaan Neger.

2. TAKRIFAN

2 1.

2.2

2.3.

24.

Pegawai Pengawal

Pegawai Pengawal 1alah pegawa: yang dilantik oleh Menteri Kewangan atau
Menteri Besar/Ketua Menteri di bawah Seksyen 15A Akta Tatacara
Kewangan 1957 [Akta §7] bag setap tujuan perbelanjaan yang
diperuntukkan bag mana-mana tahun kewangan dalam Anggaran
Perbelanjaan Pegawa Pengawal bertanggungjawab untuk mengawal
perbelanjaan bagi maksud yang ditetapkan tertakluk kepada arahan oteh
Perbendaharaan bag maksud Persekuiuan dan Pihak Berkuasa Kewangan
Neger bagi maksuc Neger.

Ketua Jabatan

Ketua Jabatan adaiah termasuk ketua sesuatu sektor. bahagian atau
cawangan di peringkat lbu Pejabat atau perwakilan iuar negen atau ketua
jabatan wilayah. bahagian cawangar daerah daerah kecil atau pejabat di
peringkat negeri.

Pemegang Waran Peruntukan

Pemegang Waran Peruntukan adalah merujuk kepada Ketua Jabatan yang
telah menerima penetapan kuasa danpada Pegawai Pengawal untuk
menguruskan waran peruntukan di bawah Arahan Perbendaharaan 11.

Pusat Tanggungjawab

Pusat Tanggungjawab (PTJ) adalah merujuk kepada pejabat Pemegang
Waran Peruntukan/Ketua Jabatan yang telah menerima penetapan kuasa
daripada Pegawai Pengawal dan bertanggungjawab untuk mengurus dan
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2.5.

i
m

240

mengawal sumber kewangan di bawah seliaannya seperti peruntukan
mengurus, peruntukan pembangunan. pengurusan Kumpulan Wang
Amanah Kerajaan/Akaun Amanah Awam, pengurusan terimaan,
pengurusan aset, pengurusan liabiliti serta sumber-sumber lain yang

berkaitan dengan menjalankan fungsi minimum PTJ.

2 4.1. Pusat Tanggungjawab Berpusat (Centralised)

Pengurusan kewangan dan perakaunan yang dikendalikan di
peringkat ibu pejabat Kementerian/Jabatan.

242 Pusat Tanggungjawab Tidak Berpusat (Decentralised)

Pengurusan kewangan dan perakaunan yang dikendalikan sehingga
ke peringkat Jabatan/Bahagian/Seksyen/Unit ¢i Negeri/Daerah.
2.4.3. Pusat Tanggungjawab Maya

Unit Kumpulan PTJ dan PTJ dalam baris caj yang diwujudkan bag
mealaksanakan bayaran dan terimaan untuk tujuan pelaporan.

Pusat Kos

Unit Kumpulan PTJ & PTJ dalam baris ca yang diwujudkan bagi
memperakaunkan perbeianjaan untuk tujuan pelaporan dan melaksanakan
sebahagian fungsi PTJ.

Pemungut

Pemungut ialah pegawa: yang berdasarkan kepada jawalannya aiau di
cawah mana-mana undang-undang bertulis atau oerawran dertulis acalah

-

bertanggungjawab untuk memungut wang bagi pinak Kerajaan

Pejabat Pemungut

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 3. Pejabat Pemungut (PP} adalah
merujuk kepada pejabat yang bertanggungjawab menenma wang danpada
pelanggan bag! pihak Kerajaan berdasarkan undang-uncang dan peraturan
yang berkuat kuasa.

a) Pejabat Pemungut Utama

PP yang menerima, mengakaun dan memasukkan tenmaan ke bank
termasuk terimaan dari Pejabat Pemungut Kecil.

b) Pejabat Pemungut Kecil

PP yang menerima kutipan sahaja dan menyerahkan kutipan
kepada Pejabat Pemungut Utama.
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c) Pejabat Pemungut Maya

Unit Kumpulan PTJ dan PTJ dalam baris caj yang diwujudkan bagi
memperakaunkan dan melaksanakan terimaan untuk tujuan
pelaporan.

3. LATAR BELAKANG

3.1. Pengurusan kewangan yang cekap dan berkesan akan menyumbang
kepada pembangunan dan kemakmuran regara. Penubuhan PTJ bertujuan
untuk melancarkan pengurusar kKewangan dan perakaunan
Kementerian/Jabatan supaya sumber dapat diuruskan dengan berhemat.
telus. terkawal. cekap dan berkesan serta penubuhan PP dapat memastikan
hasil Kerajaan dikutip menurut undang-undang bagi memastikan obiektif
Kementerian/Jabatan tercapai.

3.2 Penubuhan PTJ dan PP memudahkan pengurusan untuk memantau dan
menyelia prestasi pengurusan kewangan dan perakaunan
Kementerian/Jabatan dalam membuat keputusan

3.3. Selaras dengan dasar "Let Managers Manage ™. cadangan penubuhan PTJ
dan PP oieh Pegawa: Pengawa! berdasarkan xeperiuan dan persekitaran
organisasinya can diuruskan mengikut peraturan kewangan yang berkuat
kuasa. Pegawai Pengawal membern Penetapan Kuasa Dan 7ugas
Kewangan dan Perakaunan secara bertuiis kepada pegawai lain yang
bekeria di bawah seliaannya selaras dengan AP53 dan AP 11

3 4. Walau bagaimanapur. penubuhar PTJ dan PP memeriukan kawalan kerana
melibatkan 1mplikasi terhadap x0S operas: sepert periawatan dar
penyediaan kemudahar sistem kewangan secara elektronik selain memben
impak terhadap kecekapan dan xeberkesanan kualiti pengurusan kewangan
dan perakaunan. Sehubungan itu keiulusan penubuhan dan penutupan
serta pemantauan PTJ dan PP adalah ci bawah seliaan dan kawalan
Kementenan Kewangan.

4. FUNGSI PUSAT TANGGUNGJAWAB

41, Fungsi utama PTJ dan antara perincianrya adalah seperti di Jadual 1

Jadual 1: Fungsi PTJ

BIL |  FUNGSIUTAMA | PERINCIAN
1. Pengurusan dan a) Arahan Pembayaran Dengan Pesanan
Perakaunan Bayaran Kerajaan




PERINCIAN

BIL FUNGSI UTAMA
b) Arahan Pembayaran Tanpa Pesanan
Kerajaan
c) Sistem Bayaran Pukal
d) Jurnal Pelarasan
e) Pengurusan Akaun Belum Bayar {ABB)
termasuk pinjaman
fi  Pengurusan Akaun Subsidiari
g) Pengurusan dan Penggantian Pindahan
Dana Elektronik (Electronic Fund Transfer}
EFT/Cek terbatal
h) Tindakan penyelesaian ABB termasuk
pinjaman
i) Pengurusan wWang Pendahuluan
Kontraktor
jj  Pengurusan Bayaran Tercdahulu
ki Pengurusan dan Daftar Jaminan /Bon
Pelaksanaan/seumpamanya
) Pelaporan/Daftar berkaitan bayaran
m) Pengurusan dan pembayaran semua jenis
Panjar
n) Pengurusan dar perbelanjaan Kumpulan
Wang Amanah/Akaun Amanah mengikut
Surat lkatan Amanah/Arahan Amanan
2. Pengurusar dan a) Menyedia. mengunci masuk. menyemak
Perakaunan Emolumen dan mengesah Borang Perubahan Gajl
(Kew.320-Pin.1/2018) berkartan perutanan
gaji. tunggakan atau pelarasan Gaji
pegawai awarm
by Melaksana dan menyemak simuias! lanan
Gaji
c) Menyemak dan mengesahkan peiaporan
Emolumen secara buianan dan mengambil
yndakan pembetulan/ kutipan bayaran
balik Emolumen ke atas lebihan/ kurangan
bayaran/ pelarasan Emolumen  bagi
memastikan ketepatan data Dbayaran
Emolumen pegawal awam
3. Pengurusan dan a) Invois/BIl
Perakaunan Terimaan b) Resit
c) Penyata Pemungut
)

Q

Tindakan memasukkan wang ke bank




' BIL

FUNGSI UTAMA

PERINCIAN

—
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Dokumen Akaun Terimaan

Jumal Pelarasan

Pengurusan Akaun Belum Terima (ABT)
Pengurusan Akaun Subsidian

Pengurusan Cek Tak Laku/Penggantian
EFT terbatal

Tindakan penyelesaian ABT

Pemantauan Wang  Tunal Belum
Dibankkan

Pelaporan/Daftar berkaitan tenmaan
Pengurusan dan tenimaan Kumpulan Wang
Amanah/Akaun Amanah mengikut Surat
lkatan Amanah/Arahan Amanah

Pengurusan Perolehan

a)

—

Pengurusan perotehan bekalan.
perkhidmatan (perunding dan bukan
perunding) dar kera

Pengurusan perancangan perolehan dan
pemantauan pelaksanaan perolehan
Pelaksanaan dan pemantauan
penggunaar sisiem ePerciehan dan
sistem-sistem lain berkailan perolehan
Kergjaan

Pengurusan Mesyuarat Jawatankuasa
Perolehan

Pentadbiran xorirak perolenanr
Pengurusar dokurerias: can penanjan
orojek

Pengurusan Projek Pembangunan
Pengoperasian Sistem Pemantauan Projek
Penyelenggaraan Akaun wWang
Pendahuluan Kontraktor

Pengurusan dan Daftar Ber
Pelaksanaan/Jaminar
Bank/seumpamanya

Pengurusan liabiiit luar jangka
Pengurusan Mesyuarat Jawatankuasa
Pembangunan

Pelaporan

5

Pengurusan dan
Perakaunan Aset

Perakaunan Perolehan Aset
Perakaunan Penyelesaian Aset Dalam
Pembinaan




BIL FUNGSI UTAMA PERINCIAN

c) Perakaunan Pindahan Aset

d) Perakaunan Pengelasan Aset

e) Perakaunan Pelarasan Aset

f) Perakaunan Pembatalan Urusniaga Aset

g) Perakaunan Penilaian Semula Aset

h) Perakaunan Penjejasan Aset

1) Perakaunan Pelupusan Aset

i) Pengurusar Aset/Stor meliputi
penerimaan. pendaftaran. penggunaan.
penyimpanan. pemeriksaarn.
penyelenggaraan. pindahan. penilaian
{Aset Tak Alin).

pemulihan/pemuliharaan/ubah  suainaik
taraf ({Aset Tak Alih). pelupusan.
kehilangan dan hapus kira

ki Pengurusan Mesyuarat Jawatankuasa
Pengurusan Aset Alin Kerajaan (JKPAK)

i Pengurusan Mesyuarat Jawatankuasa
Aset Kerajaan (Fasiiili)

m) Pelaporan

6. Perakaunan ABB dan a) Instrumen Kewangan
ABT £y  Peruntukan

c) Faedah Pekenaan

d)} Pengurusan Liabilit Luar Jangka

2; Pengurusan Akaun DepositBon
Petaksanaan/Wwang Jaminan Peiaksanaar

A Pengurusan Akaur  Subsidiar/Akaun
DepositBor Pelaksanaan/Wang Jaminan
Pelaksanaan

g; Pelaporan dan Daftar berkanan Akaun
Deposit’/Bon Pelaksanaan/Wang Jaminan
Pelaksanaan

n) Penyediaan penyata penyesuaian yang
berkartan

3 Pelaporan

7. Pemantauan a) Pengurusan Belanjawan
Perakaunan b) Pengurusan Mesyuarat Jawatankuasa
Pengurusan Kewangan dan Akaun
c) Perwakilan Kewajipan
d) Pengurusan Pemmohonan  Pinjaman

Kenderaan, Komputer dan Pendahuluan




' BIL FUNGSI UTAMA

PERINCIAN

Diri/Pelbagai

Penyediaan Laporan Kewangan dan
Akaun

Penyediaan penyata penyesuaian
Pengurusan kehilangan Aset & Wang
Awam

Pengurusan Pertanyaan Audit

Pelaporan Aset/Liabiliti termasuk
Aset/Liabiliti Luar Jangka
Pelaporan. Pemantauan Tindakan

Penyelesaian. Penjejasan dan hapuskira
ABB dan lain-lain ABB

Pelaporan. Pemantauan Tindakan
Penyelesaian. Penjejasan dan Hapuskira
ABT

Pelaporar. Bayaran Terdahuiu
Perakaunan Pengurusan - Analisis
Pengekosan — MyCost

Pengurusan Akaun Bank (Kumpulan
Wang/Akaun Amanah/Ejen
Pemungut/Acquiring Bank;

5. TADBIR URUS PUSAT TANGGUNGJAWAB/PEJABAT PEMUNGUT

5.1. Tadbir Urus P74

5.1.1. Kementenan. Jabatan boleh meiaksanakan tacbir urus PTJ secara
berpusat atau hidak berpusat mengikut peringkat benkut:

(8) PTJ Tier 1

PTJ yang menguruskan Waran Am yang ditenma daripada
Perbendaharaan Malaysia di peringkat Kementenan.Jabatan
Contoh Bahagian Kewangar Kementenan.

(by PTJ Tier 2

PTJ yang menenma waran peruntukan daripada PTJ Tier 1 di
peringkat Kementerian/Jabatan. Contoh bahagian-bahagian lain
di Kementenan,; Jabatan/Negen.

(c) PTJ Tier3

PTJ yang menerima waran peruntukan daripada PTJ Tier 2.
Contoh PTJ di peringkat Bahagian/Negeri/Cawangan/Daeran.



(d) PTJ Tier 4
PTJ yang menerima Waran Peruntukan daripada PTJ Tier 3 dan

lokasinya berada di mana-mana Negeri/Wilayah/Daerah.

5.1.2. Pegawai Pengawal boleh menetapkan peringkat PTJ sehingga Tier 4
bergantung kepaca struktur dan keperuan Kementerian/Jabatan.

5.1.3. PTJ boleh beroperasi secara berpusat atau tidak berpusat bergantung
kepada keperuan. keperkesanan <an kecekapan pengurusan
sumber kewangan dan perakainan sesebuah Kementernan/Jabatan.

5.2. Tadbir Urus PP

5.2.1. PP Utama menjalankan fungsi pengurusan terimaan dan perakaunan.
PP utama vyang diberi kuasa menenma. mengakaun dan
memasukkan tenmaan dari Pejabat Pemungut Kecil ke bank.

5.2.2. PP Kecll menjalankan sebahagian fungsi pengurusan tenmaan. PP
kecil yang diber kuasa menerima kutipan dan menyerahkan kuupan
kepada Pejabat Pemungut Utama.

5.2.3. PP Maya adalan unit Kumpulan PTJ dan P7TJ dalam bars caj yang
diwujudkan bagi memperakaunkan tenmaan bagi tujuan pelapcran.

6. KRITERIA PENUBUHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT
PEMUNGUT

6 1 Pegawa Pengawal hendaklah memastikan kritena berikut dipatuhi bag!
cenubuhan PTJ dan PP:

{a) Menalankan fungs: PTJ sepert di Jadual 1. Manakaia cacdangan
penubuhan PP hendaklah menjalankan fungs: pengurusan ienmaan.
Walau tagaimanapun. sesebuah Jabatan/Bahagian/Sexksyen/Unit yang
dijadikan PTJ digalakkan untuk menjalankan lebin banyak fungs: utama
agar iebih efisien dan kos efektif;

[b) Mempunya:r bilangan pegawal daripada klasifikasi perkhidmatan
kewangan dan perakaunan yang mencukupi dengan memenuhi krtera
bebar tugas mimmum selaras dengan panduan yang sedang berkuat
kuasa.

(c) Mempunyai peruntukan sedia ada yang mencukupi bagi menjalankan
fungsi PTJ dan PP:



Mempunyai infrastruktur dan kelengkapan teknologi maklumat dan
komunikasi (ICT) yang mencukupi dan memenuhi spesifikasi untuk
capaian sistem kewangan dan perakaunan yang cekap, berkesan dan
selamat.

Mempertimbangkan faktor kualitatif seperti fungsi unik. lokasi dan
geografi yang bersesuaian bagi memastikan kawalan, keselamatan dan
pelaksanaan prosedur pengurusan kewangan dan perakaunan PTJ dan
PP berjalan lancar. cekap dan berkesan: dan

Melaksanakan pengasingan tugas yang jelas dalam pengurusan
kewangan dan perakaunan bagi tujuan kawalan dalaman dan
meningkatkan tahap integrti dan ketelusan.

6.2 Kementerian Kewangan mempunyai kuasa untuk mempertimbangkan
permohonan penubuhan PTJ dan PP yang tidax menepati kriteria vang
ditetapkan bagi menjaga kepentingar can penyampaian perkhidmatan awam.

7. PENUBUHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

7.1. Pegawai Pengawal hencaklah memastikan kriteria di perenggan 6.1 dipatuh
dalam menimbang penubuhan sesuatu PTJ dan PP Kuasa ini tidak boien
diwakilkan.

7.2 Tatacara Permohornar Penubuhan

(b)

Permohonan perit dibuat olen Kementerian menggunakan Borang
Permchonan seperti d: Lampiran A (Xementenan/Jabatanr
Persekutian; dar Lampiran B i Jacaan di cawan Kerajaan Negern)

Permohonan hendaklah disckong dengan perkara benkut:

Maklumat Anggaran Bebar Tugas PTJ baharu dan PTJ Penyelia
perti di Lampiran C1
. Maklumat Waran Penawatan dan Carta Organisas: yang telah
diluluskan oleh Jabatan Perkhicmatan Awam (JPA) bagi PTJ baharu
dan PTJ Penyela: dan
. Carta Fungs! bagi PTJ baharu can PTJ Penyeiia.

Sekiranya penubuhan PTJ dan PP melibatkan pembangunan sesuatu
sistem kewangan dan perakaunan. kelulusan rekabentuk sistem periu
diperoleh danpada Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM) tertebih
dahulu.

Hanya permohonan yang lengkap sahaja akan dipertimbangkan.

Bahagian Kewangan Kementerian hendaklah mendapatkan ulasan
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daripada Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Bahagian Akaun
Kementerian sebelum memperakukan permohonan kepada Pegawai
Pengawal untuk kelulusan bagi mengemukakan permohonan penubuhan
PTJ dan PP kepada Kementerian Kewangan bagi kelulusan muktamad.

(fy Bahagian Kewangan Kementerian/Jabatan pemohon hendaklah
mengemukakan kepada Bahagian Kawalan Kewangan Strategik dan
Korporat (BKSK) sesalinan surat penubuhan PTJ dan PP vang telah
selesai. senaral PTJ dan PP di bawah kawalan Pegawai Pengawal dan
sesalinan Laporan Data induk Kumpulan PTJ (ZRGLO18) untuk tujuan
rekod serta pemantauan ocien Kementerian Kewangan.

(g) Carta alir permohonan penubuhan PTJ dan PP adalah sepert di
Lampiran C.

‘hi Senarai semak permohonan penubuhan PTJ dan PP adaiah sepert di

Lampiran C2
7.3 Jjawatankuasa Penilaian Penubuhan PTJ dan PP:

a, Setiap permchonan yang ditenma akan dinilai unwk persmpangan clen
Jawatankuasa Penilaian Penubuhan PTJ dan PP {Senarai AR
Jawalankuasa acalah seperti ¢ Lampiran F i

Ahii Jawatarkuasa Penijaian Perubuhan PTJ dan PP periu membernxan

pertmbangan can ulasan dalam Kertas Keputusan sepert ¢i Lampiran G.

or

8. PENUTUPAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

8.1 Pegawa: Pengawal nendakiah menial semula siatus PTJ can PP seta aca
dari semasa ke semasa. PTJ dan PP yang tidak aktif atau udak ciperiukan
adalah disaran untuk ditutup. Contohnya. tiada atau kurang transaks: dcan
perubahan pada casar pohs: atau struktur Kementerian/Jabatan. Cacangan
penutupan PTJ dan PP mestilah tidak menjejaskan operasi jabatan sedia ada.

8.2 Pegawa Pengawsai hendaklah memastikan perwakilan kewappan can
capaian kepada sisiem kewangan dan perakaunan dibatalkan setelan proses
penutupan PTJ dan PP seiesai.

8 3 Semua rekod berkaitan fungsi keseluruhan PTJ dan PP seperti di Jadual 1
hendakiah diselesaikan atau diselaraskan tertakiuk kepada undang-undang
dan peraturan yang berkuat kuasa sebelum ditutup.

8.4 Tatacara Permohonan Penutupan

(a) Permohonan penutupan PTJ dan PP hendaklah dikemukakan
menggunakan borang seperti di Lampiran A (Kementenan/Jabatan
10



Persekutuan) dan Lampiran B (Jabatan di bawah Kerajaan Negeri).

(b) Bahagian Kewangan Kementerian hendaklah mendapatkan ulasan
daripada Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Bahagian Akaun
Kementerian sebelum memperakukan permohonan kepada Pegawal
Pengawal untuk kelulusan bagi mengemukakan permmohonan penutupan
PTJ dan PP kepada Kementerian Kewangan bagi kelulusan muktamad.

(c) Bahagian Kewangan Kementernan hendaklah mengemukakan kelulusan
penutupan daripada Kementerian Kewangan kepada Bahagian Akaun
Kementerian untuk tindakan pembatalan kod PTJ dan PP dalam sistem
iGFMAS oieh pihak Jabatan Akauntan Negara Maiaysia. Pembatalan kod
oleh JANM dilaksanakan setelah semua peringkat kod akaun dan
subsidiari PTJ dan PP tidak mempunyai sebarang baki sama ada baki
sedia ada diambilalih atau dipindahkan dan lain-lain berkaitan

(d} Bahagian Kewangan Kementenan akan memakiumkan perhai
pembatalan kod kepada PTJ dan PP seteiah menenma makilumat can
Bahagian Axaun Kementerian. Sesalinan Laporan Data Induk Sistem
iGFMAS (ZRGL 016) mengerai Penutupan PTJ dan PP periu dihantar ke
BKSK. Kementenan Kewangan untuk tujuan rekod.

te} Cana alir permononan penutupan PTJ dan PP acalan seperi i Lampira

~r

D

(fy Senarai semak permohonan penutupan PTJ dan PP adaiah sepert di
Lampiran E

9. PINDAAN NAMA PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

Bagi periukaran nama PTJ dan PP. Pengawa: Pengawal perlu memaklumkan
kepacs BKSK. Kementenar Kewangan untuk tujuan rekoc dan pengemaskinian
makiumat PTJ dan PP

10. PERANAN PEGAWAI PENGAWAL

10.1 Pegawai Pengawal hendaklah membern perhatian dan bertanggungjawab
terhacdap perkara-perkara berkut:

a) Memastikan PTJ dan PP diisi oleh pegawal yang mencukupi dan
kompeten 1aitu klasifikasi perkhidmatan kewangan dan perakaunan
dengan memenuhi kritena beban tugas minimum berdasarkan
panduan yang sedang berkuat kuasa dalam pelaksanaan
perakaunan akruan:

11
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Memastikan PTJ dan PP ditubuhkan selaras dengan kriteria yang
telah ditetapkan seperti di perenggan 6;

Mengkaji penubuhan dan pengoperasian sesebuah PTJ dan PP
sama ada pelaksanaan secara berpusat atau tidak berpusat
mengikut kesesuaian. Kajian beleh/periu dilaksanakan dan
semasa ke semasa mengikut keperiuan:

Memastikan  perjawatan, peruntukan,  infrastruktur  dan
kelengkapan ICT adalah mencukupi sebelum penubuhan PTJ dan

PP:

Memastikan perwakilan kewajipan daripada Pegawai Pengawal
atau penurunan kuasa oleh Menteri atau Kementerian Kewangan

atau pihak berkuasa lain dibuat secara bertulis dan memastikan ia
dikemas kini sekiranya terdapat keperuan:

Memastikan pelaksanaan tugas kewangan dan perakaunan di PTJ
dan PP mengambil kira perkara-perkara berikut:

I Pengasingan tugas bag! tujuan kawaian mengikut peraturan
yang dikeluarkan oieh JANM:

i Konsep muftitasking can muftiskiling selaras dengan dasar
perkhidmatan awam kejat: dan

ii. Pegawa yang kompeten dan benntegnt Dag: mengeiakkan
penyelewengan, ketiisan dan kehilangan Aset Awam dan
Wang Awam.

Menilai semula siatus car cperasi P1J dan PP sedia aca dan
semasa ke semasa

Memastikan setiap pegawa: di PTJ dan PP melaksanakan tugas
dengan benntegrt: dan

Memastikan Pemegang Waran PeruntukanKetua Jabatan/
Pemungut melaksanakar semua targgungjawab ci Perenggan 11

11.TANGGUNGJAWAB PEMEGANG WARAN PERUNTUKAN/KETUA
JABATAN/PEMUNGUT

113

Menyediakan perwakilan kewajipan secara bertulis bagi pegawal yang
menjalankan tugas kewangan dan perakaunan dan dikemaskini mengikut

keperiuan:

Mematuhi peraturan kewangan dan perakaunan yang berkuat kuasa:

Mewujudkan sistem/prosedur yang teratur, kawalan dalaman yang
berkesan dan membuat pemantauan bagi memastikan pengurusan

12



1.7

kewangan dan perakaunan PTJ dan PP berada pada tahap tadbir urus
terbaik dan mengurangkan risiko berlakunya penyelewengan, ketirisan
dan kehilangan Aset Awam dan Wang Awam;

Menyelenggara dan menyimpan rekod kewangan dan perakaunan
dengan teratur dan selamat mengikut tempoh selaras dengan AP150 dan
peraturan berkuatkuasa:

Memberi latihan yang berterusan dan mencukupi kepada pegawai yang
terlibat supaya sentiasa kompeten dalam menjalankan perngurusan
Kewangan dan perakaunan:

Menguatkuasakan arahan keselamatan ke atas keselamatan dokumen.
aset. ICT dan lain-lain berkaitan serta sumber kewangan:

Menyediakan infrastruktur dan kelengkapan ICT yang mencukupt untuk
pengurusan sisiem perakaunan dan kewangan yang cekap dan berkesan.

Melaksanakan mesyuarat dan menyediakan peiaporarn berkaitan
kewangan dan perakaunan secara berkala kepada Kementenan/Jabatan
dan Pejabat Perakaunan tertakluk kepada peraturan yang berkuat kuasa
artaranya:

{a*  Mesyuarat Jawalankuasa Pengurusan Kewangan dan Axaun:

(b} Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Aset Kergjaan:

(<) Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan (Fasiliti);

{d} Mesyuarat Jawatankuasa Perolehan:

e} Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan:

) Mesyuarat Jawalankuasa Pengurusan Kumpulan Wang
Amznat. Akaur Amanah dar

(g) Mesyuarat lair sekiranya memeriukan.

Melaksanakan tanggungjawab kewangan dan perakaunan selaras
dengan Akta Dberkattarn kewangan dan perakaunan. Arahanr
Perbendaharaan. Pexeliling Perbendaharaan. Piawaian Perakaunan
Kerajaan. Surat Pekeliing Akauntan Negara Malaysia (SPANM) danr
arahan serta undang-undang yang berkuat kuasa.

13



12.HAL-HAL LAIN

Sekiranya terdapat pertanyaan lanjut mengenai Pekeliling Perbendaharaan ini,
Kementerian/ Jabatan Kerajaan Persekutuan/Negeri boleh merujuk kepada pihak

benkut:

Setiausaha Bahagian

Bahagian Kawalan Kewangan Strategik Dan Korporat {(BKSK].
Aras 6. Blok Selatan.

No.5. Persiaran Perdana. Presint 2.

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62594 WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA

u.p . Unit Dasar Perakaunan
E-mei bksk.udp@treasury.gov.my

No. Telefon = 03-8882 3674/3085/3603

13.TARIKH KUAT KUASA

Peraturan ni adalah berkuat kuasa mulai 5 Jula: 2024

14 PEMBATALAN

Dengan berkuat kuasanya peraturan ini, Pekeliling Perbendaharaan PS 6.1 Gans
Panduan Pemantapan Penubuhan Pusat Tanggungjawab Dan Pejabat Pemungut
yang berkuat kuasa pada 26 Februan 2021 adalar dibatalkan.

15. PEMAKAIAN

Pekeliling ni adalah untuk menjelaskan berkaitan panduan penubunhan PTJ dan
PP ¢ Kementeran/Jabatan supaya tadbir urus PTJ can PP dapat dikendalkan
dengan teratur. teius, cekap dan Derkesarn. Kementeriarn/Jabatan Kerajaan
Persekutuan/Negeri (yang menerima Waran Peruntukan daripada Kerajaan
Persekutuan dan Jabatan Persekutuan yang mengutp hasd Kerajaan Negeri)
hendakiah memastikan peraturan yang drnetapkan dalam Pekeliling
Perhendaharaan ini dipatuhi.
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LAMPIRAN A

BORANG PERMOHONAN PENUBUHAN/PENUTUPAN PUSAT

TANGGUNGJAWAB/PEJABAT PEMUNGUT

(Untuk Kegunaan Kementerian/Jabatan Persekutuan)

Tujuan: {Tandakan (/) pada yang berkeraan)

|11

Penubuhan Pusat Tanggungjawap (PTJ)
Penubuhan Pejabat Pemungut (PP)
Penutupan Pusat Tanggungjawab (PTJ)
Penutupan Peiabat Pemungut (PP)

BAHAGIAN A - Maklumat Jabatan/Bahagian Yang Memohon

1

w

Kementenan
Japatan/Bahagian e T A S AR R SRS
Alamat

Jabatan/ e SO e AR S S AR
Bahagiar

Makiumat Pusat Tanggungjawab (PTJ) Pejabat Pemungut (PP

a Nama PTJ PP

(o

Justfikas: Penubuhan/Penutupan PTUPR:

1 Pengurusan dan Perakaunan Bayaran
2 Pengurusan dan Perakaunan Emoiumen
3 Pengurusan dan Perakaunar Tenmaan

i

Pergurusan Peroiefan
Pengurusan dan Perakaunan Aset

Perakauran ABB dan ABT

~ o o

Pemantauan Perakaunan

16

s Fungsi PTL/PP- (Tandakan ( /) Di Bahagian Yang Berkenaar)



w

[8)]

d.  Peringkat PTJ (Tandakan ( / ) pada yang berkenaan):

Tier |
Tier 2
Tier 3

Tier 4

Bilangan periawatar pegawai kiasifikasi perkhidmatan Kewangan dan Perakaunan
mengikut gred:

a  Penawatan Wasifikasi perkhidmatan Kewangar {skim perkhidmatan Pembanm
Tadbir (Kewangan))

Jawatan Gred | Bilangan Bidang Tugas
|

Perawatar klasifikasi perkhidmatar Perzkaurar (skim Akauntan. Penciong
Akauntan dan Pembantu Akauntan iantikan jabatan Akauntan Negara Maiaysia)

[iY]

Jawatan Gred | Bilangan | Bidang Tugas

Nota : Perenggan 5 tidak perifu diisi bagi permohonan penutupan PTJ/PP.

Pergesaran Ketua Jabatar:

Tarkh i i
(Tandatangan & Cap Pemohon)

BAHAGIAN B - ULASAN BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

KEMENTERIAN e
7 Ulasan Banagian Pengurusar Sumper Manusia

Tarnkh: ...
iTangatangan & Cap Setausaha Bahagan
Pengurusan Sumber Manusia)
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BAHAGIAN C - ULASAN BAHAGIAN AKAUN KEMENTERIAN

8. Ulasan Bahagian Akaun:

{Tancatangar & Cap Ketua Akaunian]

BAHAGIAN D - PERAKUAN BAHAGIAN KEWANGAN KEMENTERIAN

DISOKONG / TIDAK DISOKONG~

©

10. Ulasan Bahagian Kewangan

Tarkn — e EaEeasi i
.Tancatangar & Cap Setiausana Bahagian Kewangan:

BAHAGIAN E - KELULUSAN PEGAWAI PENGAWAL

11, Keputusan permcheran  LULUS / TIDAK LULUS

12. Ulasan Pegawai Pergawal

Tankh . . o
iTandatanganr & Cap Pecawal Pengawai;

18



BAHAGIAN F — KELULUSAN KEMENTERIAN KEWANGAN

13. Keputusan permohonan : LULUS / TIDAK LULUS*

14 Ulasan Kementernian Kewangan .

Tarikh L e - e . : :
Tancatangan & Cap Kemerierar Kewargar,

Nota: " potong mana yang tidak berkenaan
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LAMPIRAN B

BORANG PERMOHONAN
PENUBUHAN/PENUTUPAN PUSAT TANGGUNGJAWAB/PEJABAT PEMUNGUT
(Untuk Kegunaan Jabatan Di bawah Kerajaan Negeri Yang Menerima Waran Peruntukan
Kerajaan Persekutuan/ Jabatan Persekutuan Yang Mengutip Hasil Kerajaan Negeri)

Tujuan: (Tandakan { / ) pada yang berkenaan)

Penupunan Pusat Tanggungjawap (PTJ)
Penubuhan Pejabat Pemungut (PP}
Perutupan Pusat Tanggungiawab (PTJ}
Perutupan Pejabat Pemungut (PP}

1]

BAHAGIAN A — Maklumat Jabatan/Bahagian Yang Memohon

1. Kemertenan e e R DR S R R
2 Japatan/Banagian SRR e e S RIS ST 5l
3 Alamat

Jabatan:

Bahagian

Makiumat Pusat Tanggungjawab (PTJv Pejabat Perungut (PP

I3

Namz PTJPP

w

] Jusufikas: Penubuhan/Perutupar PTLPP

c. Fungsi PTJ/PP: (Tandakan (/) Di Bahagian Yang Berkenaan)

1 Pengurusar dan Perakaurar Bayaran

2 Pengurusar dar Perakaunar —moiumen

[#8]

Pengurusar dan Perakaurar Tenmaan

4 Pengurusan Perolehan

5 - Pengurusan dan Perakaunan Aset
B. - Perakaunan ABB dan ABT

7. - Pemantauan Perakaunan
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d. Peringkat PTJ (Tandakan (/) pada yang berkenaan):

Tier |
Tier 2
Tier 3
Tier 4

]

5 Bilangan penawatan pegawai kiasifikas: perkhidmatan Kewangan dan Perakaunan
mengikut gred:

a. Perjawatan klasifikasi perkhidmatan Kewangar (skim perkhidmatan Pembantu
Tadbir (Kewangan)!

Jawatan ! Gred  Bilangan Bidang Tugas

a. Perawatan klasifikasi perkhidmatan Perakacrman (skim Akauntan. Penciong
Akauntan dan Pembantu Akaurtan lanokan Jabaan Akauntan Negara Maiaysia)

Jawatan . Gred . Bilangan Bidang Tugas

Nota : Perenggan 5 tidak perlu diisi bagi permohonan penutupan PTJ/PP.

5 Pengesahan Ketua Jabaiar

Tarkh 5
Tandatangar & Cap Pemchon:

BAHAGIAN B - ULASAN BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

7 Ulasan Bahagian Pengurusar Sumper Marusia

‘{Tandatangan & Cap Bahagian Sumoer Manusia;
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BAHAGIAN C — ULASAN JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI /
CAWANGAN

8. Ulasan Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri / Cawangan:

Tarkh e ; .
Tandatangan & Cap Pergarsh Neger Cawangani

BAHAGIAN D - PERAKUAN BAHAGIAN KEWANGAN

9. DISOKONG / TIDAK DISOKONG*

10 Ulasan Bahagiar Kewangan:

Tarnkh
Tandatargan & Cac Baragian-Kewangan)

BAHAGIAN E — KELULUSAN PEGAWAI PENGAWAL “Pihak Berkuasa Kewangan
Negeni

119 Keputusan permchonan  LULUS / TIDAK LULUS"

1z lasan Pegawai Perngawal

Tanxh i m ; o
iTandatangan & Cap Pagawai Pengawal;
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BAHAGIAN F - KELULUSAN KEMENTERIAN KEWANGAN

13. Keputusan permohonan : LULUS / TIDAK LULUS~

14. Ulasan Kementerian Kewangan:

iTandatangan & Cap Kementenan Kewangan)

Nota: * potong mana yang tidak berkenaan
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LAMPIRAN C
CARTA ALIR PERMOHONAN PENUBUHAN
PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT
|
Tanggungjawab ‘ Carta Aliran : Proses Kerja
( ) Mula
v _engkackan Dorang permencnan penubunan PTJPP
JanetanBanagan Unit ‘Lampiran A/B;
iPemohon) Kemukakan borang permohonan kepada Bahagian
K=2wangan
v
Baragian <ewargan | I Proses oermoncnar penupunar PT.PP
' . Dapaikan perskJar dan ulasar
_ 3aragiar Kewangar, I::I e Banagiar Sumber Manusia
Banagian Sumoer Manusia e Banagar Axaur JANM Negen Cawangan
Banagiar Axzur o Bahaciar Kewangan

Baragist Kewargar

Karenierar Kewangar

Saragan dwaur

JacamEn Akauran
Necars Magysia

.abatar Akaurian

3anagar AKadr

Barag:an Kewangar

<=mUKEKEr D2rTONONan Kenacs Pegaws Fengawal
Pnak Bex_as3 Xawangan Negen

JKZ itius. uncakan laniut olen Bahagian Kewangar.
g 9cak iLiLs maxiumxar kepaca pemercr

<amuxaxan nermononar xepada Kemenenan
<2WENC3T C3C XSAIKSEN MuKiamac.

K3 LiLs Trdaxar @njui deh Kerenienar
Kewangar tag «sluhsar mukamad

L3 JC0aK ILiLS. MakiLmKar kepaca pemcnorn
Maiur «siuiusar menuounar =7 . PP kepacs
3aragiar Axaur JANM NegervCawangarn seteial
~e~cana; «2iuiusaT Kementenar Kewarcan

~

{amE SETTCrOrar DEWL UCaT <OC P J <20a80E
.Zpatar Axguriar Necara Malaysia

S-nses & cafer semorcrar dewuudan koc PTJ PP

Maxdum oewuiucar <o PTJ.PP kepaca Bahagian
Agaur

Maxtr oewLucar «o¢ 77 PP «esace Baragar
«2w3ngar

Ma«ium (20503 Demonor Jan Kemerienan <ewzgan
Mengraniar oksmen keoaca Banagiar Kawaian
<gwargar Syziegk Sar Korporst Kementenan
Kgwargar
o 3airar sural cenubUnar yarg elar seesa:
e  _aporan Data Indux 1ZRGLO*G): can
<emask n. serarai ST PP & pawan xawalar Fegawal

-
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MAKLUMAT ANGGARAN BEBAN TUGAS

Nama PTJ / PP

LAMPIRAN C1

Pengt‘:‘rusan Akaun

Kod PTJ/ PP
Peringkat (Tier) PTJ
Jumiah Peruntukan Tahun Semasa . RM
Jumlah Peruntukan Tahun Sebelum ‘' RM
Jumiah Terimaan Tahun Semasa ‘' RM
Jumiah Terimaan Tahun Sebelum RM
Bil. Fungsi Perakaunan & Kewangan Jenis Urusniaga Tugas Catatan
Bilangan 3aucar Bayaran setahun
1 Pengurusan dan Perakaunan
Bayaran Bilangar~ Baucar Jumal seanun
Perat Biangar Biangar Borang Perubahan
2 Pengurusan dan unan Gapn (Kew 320-Pin 1.2018) seighun
Emolumen :
Bilangar Resit Manual setahun
3 Pengurusan dan Perakaunan
Terimaan Biizrgar Resi Orhne setahur
Buangan Pesanan Kergjaar
4 Pengurusan Perolehan = . .
Biiangar Targgungan Kontrak
Bdangar Aset! cipegang (Bilangar
Pengurusan Aset Aset - Bilercan Aset yang beium
dan Stor Jimugrasikan
Pengurusan Biancar Aset gipegang {(Bilangar
5 dan Aser 2t iGEMAS ~ Buangar Aset yang
Perakaunan DeILT 2 MiGrasikan |
Aset
Perakaunan Aset — - - —
Siiangar tam inventon yang 2ioegarg
.peru cus: creh 270 persiatus PTJ
eSNIor 33T &S
- T Buiargar Asacn Subsidian ABB & ABT -
6§ Pe an ABB & ABT Suangar Araun Subsidian ABS & AS
Bitangar PTJPusat Kos Pejabat o
Permuncutl Agens: yarg mana
Pengu._; :ye"vef‘:aa'" dtar serveiarasar baet
Belanj n iy T A
awa diakikan
R "~ Siangar PTiPusatKos Peiabat S
Pengurusan Pamynpguil Agens: Dag! lugasan
Kewangan dan Denyegrasan. petaporan. perakadnan
Akaun xos JPXA Zar JKPAK
Pemantauan
7
Perakaunan e = — —

Deposit Biargar Axaun Deposit
Pengurusan

Kumpulan Wang y s
Amanah Silangar Akaun Aman

Pengurusan Akaun
Bank

Biangar Akaun Bank

JUMLAH BEBAN TUGAS
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LAMPIRAN C2

SENARAI SEMAK

PERMOHONAN PENUBUHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

LENGKAP
BIL PERKARA (Ya/Tidak)
1. Borang Permohonan Penubuhan PTJ/PP — Lampiran A/B
2. Carta Orgarnisas! (PTJ/PP Penyelia)
3. Cara Organisas: (PTJ.PP Baharu)
4 Cara Fungs: {PTJ/PP Penyelia)
5. Cara Fungsi {PTJ/PP Baharu)
e Warar Penawatan Yarg Diluluskan JPA bagi PTJPP
¥ Baharu {sekiranya berkaitan)
7 Maklumat Anggaran Beban Tugas PTJ/PP Penyetia —
Lampiran C*
= Mak!lumat Anggaran Beban Tugas PTJ/PP Banaru —
~  Lampiran C2
Nota :

PTJPF Penyeiiz — Meryuk kepada PTJ/PF sedia ada yang menyelia San menguriskan
kewangar dar perakauran bagr PTALPP baharu
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LAMPIRAN D

CARTA ALIR PERMOHONAN PENUTUPAN
PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

Tanggungjawab

Carta Aliran

l Proses Kerja

JatatanBanagian:nit
‘Pemohoni

Banagian Xewarcar

3zrag:ar Kewangar,
Saragian Sumber Mancsa
8znagian Akaur

Begawa! Fengawat
Baragian Xewargar

<=menierar Kewargar

-

Sarac;ar X 2W3 angar

Japaisr Akauriar
Necars Malevsa

Sanagiar Akaur

Baragian Kewangar

o -
o -

]
]

]
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Mula

_erckapkar DOrang cermonoran penutupan PTJ PP
:Lampiran A/B!

K2mux3kan derarg pemchonan kepaca Bahagian
Kewangar

[ayalBeis)]

Proses cermohonar peruiupar B PP

Dapatkar perakuar dar ulasan
e Banaciar Sumber Marusiz
o Banagiar Axaun JANM Negen. Cawangan
e Banagiar Kewangar

emLg3Kar DETTONOnan KebeCa Secawa Pergawsi
Pinax Bar«uasa <ewangan Negen

JiXa Iius. tindaxan lanjut olen Banagiar Kewangan
. k2 3cak ks maxlumkan «2saca pemchor

MLX2«3N Dermenonan xepada Kemeriengr
-< yENCar DEC «eiLiusan mMuxiamac

JIKE LIS IrgaKar ianjul def Kemenierar
<2wangar Cag xefkisan muamac
-2 03K LS TEKiUMKar (2088 peroror

Maxkm «atatesar cenutupan BT, 2P capace
3arag:ar Akayr setelar mencacat xeluiusar
<amerangn <awancar

[ote]

2 a3 sUrE vk Sar perctsar =L PR «anaca
2aragiar Perxnomaian Car Acens: PLsal JabeEr
Axaurtar Necarz Maiaysia

3aiakan C 2T PF

Maxium pempatalar «o¢ PTJ PP «epade Bahagar
A3

Mzatu— deroataan xoc P J PP «acaca Baraciar
-(ewz-rx:ar

Maxi_m 1SCaCa DemCnor
Mencranar Jokumer kepaca 3anagar <awalzn
<ewargar 3Taegk Dar Komporat Kementenar
<ewarga~
e Sairar sorat 0enuiupar yang iean seesa
e iazporan Data lrcux ZRGLS'E can
Kemaskn serarai P PP di pawan kawaiar Pegawal
Parcawal




LAMPIRAN E

SENARAI SEMAK
PERMOHONAN PENUTUPAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

LENGKAP
BIL PERKARA (YarTidak}

1. Borang Permohonan Penutupar PTJ/PP — Lampiran A/B

2 SuratDokumen Sokongar Punca Kuasa Penutupan PTJ/PP
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LAMPIRAN F

SENARAI AHLI JAWATANKUASA PENILAIAN PENUBUHAN
PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

Ketua
Jawatankuasa

Peniai

Urus Setia

Ahli Jawatankuasa

Penilai

KEMENTERIAN KEWANGAN

Setiausaha Bahagian Kawalan Kewangan Strategik

dan Korporat (BKSK) Kementerian Kewangan

Unit Dasar Perakaunan BKSK. Kementenan

Kewargan

\g; Timbalan Setiausaha Bahagian {Strategik}

BKSK. Kementerian Kewangan

ibj Ketua Seksyen Koordinasi Aucit Dalam dar
Perakaunan. BKSK. Kemenienan
Kewangan

i) Wakil  Pejabat Belanjawan  Negara

Kemertenan Kewanganr

(2

Wakil Bahagian Pengurusar Operasi Pusar

Zan Agenrsi Kergiaan JANM

e} Wakii Pasukan Pelaksanaan Perakaurar
Akruar. JANM

i Wakil Bahagiar Pengurusan Audit Datam
SANM
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LAMPIRAN G
KERTAS KEPUTUSAN

KERTAS KEPUTUSAN i

JAWATANKUASA PENILAIAN PENUBUHAN
PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

|

PERAKUAN PENILAIAN PENUBUHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT |

Berdasaran penilziar yang telah dijalankan. saya sebaga: Ahli Jawatankuasz Perilaian Perupunan Pusat |
Tanggungjawab dan Pejabat Pemungut Kementenan Kewangan mengesyorkan keputlsan seperti benkui- |
{

| : Keputusan
BA. | Nama Pusat Tanggungjawab/Pejabat Pemungut Luwdus |  Tdak
. Lulus
1.
[ Utasan :
. Keputusan
Bd. Nama Pusat Tanggungjawab/Pejabat Pemungut Lulus i Tidak
' Lulus
2. b
i
Ulasan : '
| Tandatargar
-. Nama .
_ Jawatan '

Kementenar. Jabatan Bahagian

Tarikh
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